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MẪU SỔ PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ KIỂM ĐỊNH
(Ban hành kèm theo Thông tư số 16 /2021/TT-BGTVT ngày 12 tháng 08 năm 2021
của Bộ trưởng Bộ Giao thông vận tải)
1. Trang bìa

	CỤC ĐĂNG KIỂM VIỆT NAM
Đơn vị đăng kiểm mã số: ………

SỔ PHÂN CÔNG
NHIỆM VỤ KIỂM ĐỊNH

Tháng ……. Năm …..




2. Các trang trong Sổ
Ngày ….../...…/………….

	TT
	Họ tên            
Đăng kiểm viên, Nhân viên nghiệp vụ
	Thực hiện 
nhiệm vụ
	Dây chuyền số
	Ký nhận 
nhiệm vụ
	Ghi chú

	
	
	
	1
	2
	3
	...
	
	

	1
	Nguyễn Văn A
	Công đoạn 1 và 2
	
	
	
	
	
	Buổi chiều nghỉ, Nguyễn Văn B thực hiện

	2
	Nguyễn Văn B
	Công đoạn 3
	
	
	
	
	
	

	
	………………….
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Nguyễn Thị D
	In phiếu lập HSPT
	
	
	
	
	
	

	4
	Nguyễn Văn H
	Nhập số liệu, trả hồ sơ …….
	
	
	
	
	
	

	5
	Nguyễn Đình G
	Phụ trách dây chuyền
	
	
	
	
	
	

	6
	Nguyễn Văn C
	Công đoạn 1 và 2
	
	
	
	
	
	Thực hiện kiểm định thay Nguyễn Văn A từ ………



					   LÃNH ĐẠO ĐƠN VỊ / PHỤ TRÁCH DÂY CHUYỀN
							      (ký và ghi rõ họ tên)

Chú ý: 
1) Phân công nhiệm vụ đầu giờ sáng hàng ngày, mỗi ngày có một phiếu phân công, cuối ngày photo lưu cùng hồ sơ kiểm định.
2) Nếu có thay đổi vị trí trong ngày, người phân công ghi bổ sung và người nhận nhiệm vụ ký tiếp vào trang này.
3) Mỗi tháng đóng một Sổ.
4) Trường hợp phân công nhân viên nghiệp vụ thực hiện công việc cố định trong thời gian dài, Đơn vị căn cứ theo mẫu trên để lập Sổ phân công riêng.   


`
