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MẪU SỔ THEO DÕI CẤP PHÁT GIẤY CHỨNG NHẬN, TEM KIỂM ĐỊNH 
(Ban hành kèm theo Thông tư số 16 /2021/TT-BGTVT ngày 12 tháng 08 năm 2021  của Bộ trưởng Bộ Giao thông vận tải)
	ĐƠN VỊ ĐĂNG KIỂM:.............................
	
	


 SỔ THEO DÕI CẤP PHÁT GIẤY CHỨNG NHẬN, TEM KIỂM ĐỊNH
Ngày………tháng ........năm ..................
	STT
	Số phiếu kiểm định
	Biển số đăng ký
	Số sêri của Giấy chứng nhận, Tem kiểm định cấp cho khách hàng
	Chủ xe ký nhận ấn chỉ và xác nhận các nội dung của ấn chỉ
	Điện thoại chủ xe
	Ghi chú

	(1)
	(2)
	(3)
	(4)
		(5)
	(6)
	(7)

	
	
	
	Ghi số sêri của Giấy chứng nhận, Tem kiểm định
	
	
	


Tổng cộng:	-    Số lượt vào kiểm định: ..............................................	Số lượt Không đạt: ..................................................................................................		-    Số lượng Giấy chứng nhận và Tem kiểm định đã sử dụng (gồm cả số hỏng): ...............	số hỏng : .................. 	Số sêri hỏng: …………..........
										
					Người lập sổ									ĐƠN VỊ ĐĂNG KIỂM 
		                           (ký và ghi rõ họ tên)   							     	   (ký tên, đóng dấu)
Ghi chú:
· Đơn vị đăng kiểm ghi tất cả các lượt kiểm định trong ngày, trường hợp xe cơ giới không đạt thì ghi "Không đạt" vào cột (4)
· Mẫu này dùng làm sổ gốc lưu giữ tại đơn vị đăng kiểm, đóng theo từng tháng. 
· Cuối ngày và cuối tháng phải cộng sổ, ghi đầy đủ các nội dung trong phần “Tổng cộng” trên .
· Phiếu kiểm định hỏng ghi: “Hỏng Phiếu kiểm định” vào cột (4) .
· Bìa ngoài ghi: 	- Tên sổ; tháng, năm:
			+ Tổng số lượt xe cơ giới vào kiểm định ………..			Số lượt không đạt:………….. 
			+ Số lượng Giấy chứng nhận và Tem kiểm định đã cấp…………..	Số hỏng:……………..………..
· Trong quá trình sử dụng các ấn chỉ kiểm định hỏng phải được lưu trữ để phục vụ kiểm tra và khi Phòng Kiểm định xe cơ giới đánh giá định kỳ hàng năm; mỗi loại hỏng được lưu trữ riêng từng tháng, theo thứ tự sê ri và ghi rõ lý do hỏng trên ấn chỉ đó.
· Nhân viên nghiệp vụ có trách nhiệm nhắc chủ xe kiểm tra ấn chỉ và các nội dung của ấn chỉ trước khi ký vào cột (5).
																Tờ số: ...........................




